Zakladni $kola a Materska skola Mérovice nad Hanou

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY (pfiloha ke Skolnimu Fadu Z8)

I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost §kolni druziny

1.1 Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani 2aka.

1.2 Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyugovani a o kolnich
prazdninach. Po projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit ¢innost
druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1.3 Skolni druzina mGze vykonavat éinnosti pro G&astniky, nebo uéastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1.4 Skolni druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Udastniky pfihlagené
k pravidelné denni dochazce.

1.5 Cinnost $kolni druziny se uskuteéfiuje

- pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti
nespojenou s pobytem mimo misto, kde $kola vykonava &innost SD,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich €innosti.

1.6 Skolni druzina umozfiuje ugastnikim odpoginkové &innosti a pfipravu na
vyucovani.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zi¢astnénych stran

Prava zaku

Zak ma pravo:

- ha vychovu a vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na specialni péci vramci moznosti Skoly, jedna-li se o Zaky handicapované,
s poruchami u€eni nebo chovani

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradd,

- na to, aby byl respektovan zakdv soukromy zivot a zZivot jeho rodiny,

- na volny Cas a pfiméreny odpocCinek a oddechovou cinnost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se zak citi z jakéhokoliv dlivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc
¢i radu ucitele/ucitelku ¢i vychovatele/vychovatelku

Povinnosti zaku

Zak mé povinnost:

- fadné dochazet do Skolského zafizeni

- UCastnit se mimoskolnich aktivit, na které se pfrihlasil,

- dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny a s nim souvisejici Skolni fad a pfedpisy a pokyny
Skoly k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byl seznamen,



- plnit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly, popf. dalSich zaméstnancu Skoly, vydané
v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnim fadem SD a $kolnim Fadem,

- vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy slusnym zplisobem,

- nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, cenné pfedméty, v€etné Sperku a
mobilnich telefont odkladat pouze na misto k tomu uréené a s védomim vychovatelky,
- kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasit
bez zbyte¢ného odkladu,

- nepoSkozovat majetek Skoly a spoluzak, pfipadné Skody je povinen zaplatit.

Prava zakonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci zaka maiji pravo:

- na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti,
pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

Povinnosti zakonnych zastupct zaku

Zakonni zastupci zaku maji povinnost:

- na zacCatku roku pisemné v zapisovém listku stanovit €as odchodu svého ditéte ze
SD; odchod Z&ka pred stanovenou dobou a zmény v dochazce oznamovat pisemnou
formou (jednorazové i dlouhodobé)

- zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny dle dochazky na zapisnim listku,

- informovat Skolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vychovy a vzdélavani,

- na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vychovny, vzdélavani a chovani zaka.

Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €innosti pravo

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaka nebo
zakonnych zastupcl zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

- volit a byt voleni do Skolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
Skolni druziny povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat
mi¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni Udaje zakd a zaméstnancu
Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zaku a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na
né nemaji zakonny narok, nepotifebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.



Il. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

1. PrihlaSovani, odhlasovani zaka

1.1 Zaka do $kolni druziny pfihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné vypinéného
zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpusobu odchodu Zaka z druziny -
pfihlasky eviduje vychovatel/ka SD.

1.2 O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
vyplnénych nalezitosti v pisemné pfihlasce

1.3 Odhlaseni zaka z dochazky do c&innosti Skolni druziny oznami rodiCe pisemnou
formou vychovatelce SD.

1.4 O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditelka Skoly na zakladé navrhu
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD
sdéli feditelka Skoly rodi€lim Zaka pisemné s patficnym zddvodnénim.

2. Provoz skolni druziny

2.1 Pocet oddéleni : 1

2.2 Napliovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvySe do poctu 30
ucastniku, nejvyssi pocet ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika je 25 zakl denné
pfitomnych - limit pro pocCet je dan prostorovymi podminkami a mirou bezpec€nosti zaka
v provozu oddéleni.

2.3 Provoznidoba SD: PO -PA od 11.40 (ukoné&eni dle poétu pfihlaSenych déti a
vyjadfeného zajmu zakonnych zastupcl zakl, zakonni zastupci vzdy seznameni na
zadatku $kolniho roku); rozsah denniho provozu SD schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

V pfipadé potieby a zajmu rodi€u je rozSifen provoz Skolni druziny o dobu pfed
zahajenim Skolniho vyuc€ovani od 7.10 do 7.40 hod.

2.4V dobé rfadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku neni zajistovan provoz, provoz
Skolni jidelny neni zajiStén; v dobé& mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je
cinnost Skolni druziny zajiSténa dle dohody se zfizovatelem.

2.5 Vyucdovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.6 Mistnosti SD jsou uéebny v ptizemi $koly (herna SD, t&locviéna — pro spontanni
ginnosti, pfipadné pro t&lovychovnou hodinu pod vedenim vychovatelky SD).

2.7 K ginnosti SD je mozné po dohodé s Feditelkou Skoly vyuzivat Skolni hfisté a
uvolnéné u€ebny (prace na PC, pfiprava na vyuku).

2.8 Vychovné vzdélavaci prace a dalSi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a reZzimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

2.9 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ginnost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umozfiuje zakim
pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé. Jde o
klidové Cinnosti a hry na koberci, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni,

Zajmoveé cinnosti rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéch, rozvoj pohybovych a tvofivych dovednosti. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni éinnost. Cinnost muze byt organizovana v
zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s pInénim Skolnich
povinnosti, ktera neni pro zaky povinna. Mdze jit o vypracovani domacich ukoll (pouze



se souhlasem rodi¢l, vychovatelka Zakum ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich €innostech (kvizy, €etba, vyukové programy na PC
apod.)

2.10 Cinnosti druziny se mohou zug&astriovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se
v nich neucastni plny poCet zafazenych zaku stanoveny pro oddéleni - napf. doCasné
umisténi zakl ze tfid, pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny,
preruseni vyuky, poledni pfestavka apod.)

2.11 Skolni druzina mQze v rdmci své b&zné &innosti, v prib&hu stanovené provozni
doby SD, zfizovat zajmové krouzky a aktivity, jichZz se mohou G&astnit i Zaci, ktefi
nejsou prihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.

3. Dochazka do SD

3.1 V odpolednim provozu vstupuji Zzaci do provozu SD od 11.40 do 12.40 hod., pfed
vstupem si ukladaji aktovky v Satné Skoly.
3.2 Z&k vstupuje do &innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisnim listku. Bez pisemné omluvy od rodicl je u€ast v zaméstnanich
SD povinna.
3.3 Nepiitomnost Zzaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole; pokud je Zzak
vyzvednut rodi€i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici)
ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.
3.4 Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodiCe sami (u
pracovnice vydejny stravy).
3.5 Uvolnéni z denni &innosti SD a odchylky od dochazky Zaka jsou mozné jen na
zakladé pisemné Zadosti zakonného zastupce.
3.6 Rezim vyzvedavani zaka z ginnosti SD
- po obédé - od 12.00 v pfipadé ukonc¢eni vyuky v 11.40

- 0od 13.00 v pfipadé ukonceni vyuky ve 12.35
- na zakladé jiné dohody s vychovatelkou SD
3.7 Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci pfihladeni k &innosti ve SD pfedavani
vychovateli/ce Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Pfedavaijici pfi predani sdéli dlivod nepfitomnosti zapsanych zaku
SD. V pfipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel/ka funkci pedagogického
dozoru nad Zaky SD.
3.8 PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem, ma-li byt dle udaju na zapisovém listku
vyzvedavan, z éinnosti SD do konce stanovené provozni doby SD mé vychovatel/ka
pFistup k telefonu (pfistup zajisti RS nebo p. Skolnice). Dle telefonické domluvy s rodiéi
vyCka s zakem az do prichodu rodicu ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych
zastupclh ¢&i uvedenych kontakinich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly.
Problém muze feSit i odvodem ditéte domd.

4. Pravidla chovani zakt pfi ¢innostech SD

4.1 Z&ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu.
4.2 Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

4.3 Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4 Ve Skolni jidelné zaci obédvaji pod dohledem vychovatelky nebo pracovnice vydejny
stravy.



4.5 Osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
24k nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce SD.

4.6 K hram, hraékam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduping a 3etrn&. UmysIné
poskozeni nebo zniceni herniho zazemi €i vybaveni nahradi, pfipadné opravi rodice.
4.7 Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zzaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhladky o zakladni Skole tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.8 Pokud zak soustavné naruduje &innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a
$kolni Fad, muZe byt z rozhodnuti Feditelky $koly z dochazky do SD vylou&en.

5. Pitny rezim

Pitny reZim zajistuje vychovatelka SD napoiji ze $kolni jidelny.

6. Uplata za $kolni druzinu

Mésicni vySe uplaty, fizeni o snizeni nebo prominuti uplaty a podminky uhrady uplaty
jsou stanoveny Smérnici ke stanoveni vySe uplaty ve skolni druziné.

7. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpeénost a ochrana zdravi zaki SD

7.1 Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje vychovatel/ka metodicky
spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

7.2 Veskere zjisténé nedostatky vychovatel/ka okamzité nahlasi feditelce Skoly.

7.3 Pri urazu zaka zvazi vychovatel/ka situaci - oSetfi, zavola rodice, pfipadné Iékafskou
pomoc.

7.4 74k je povinen okamzité hlasit vychovateli/ce kazdé zranéni pfi ginnostech.

7.5 B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodd zakonni
zastupci &i jimi povéfené osoby do prostor SD. Komunikace s vychovatelkou probiha
pres dvefni telefon nebo osobné. Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy, v ramci tfidnich schizek a konzultaci.

7.6 Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale Fidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho rfadu.

7.7 V prabéhu Skolniho roku jsou vychovatelkou SD provadé&na pravidelna poudeni 2aku:

Pouceni na poéatku Skolniho roku

- provadi vychovatelka, ktera zaky seznami

a) s vnitfnim fadem Skolni druziny,

b) se zasadami bezpe¢ného chovani ve tfidé, na chodbach, schodistich, v Satné, na
Skolni zahradé, pfi odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich,
c) se zakazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyu€ovanim (zbrang, ostré a
nebezpecné predméty),

d) s postupem pfi urazech (povinnost ihned nahlasit),

€) s nebezpe€im vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni pfi praci
- provadi vychovatelka na zacatku pololeti u vytvarnych a pracovnich Cinnosti




- seznami zaky s pravidly bezpecného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni zivota,
zdravi €i majetku (pouzivani nuzek a ostrych pfedmétl, naradovna, pfesuny po budové)

Pobyt v télocvi€éné a na hristi

- provadi vychovatelka SD pred zahajenim &innosti vzdy na kazdé pololeti

- seznameni zak( s Radem té&locviény a Radem $kolniho hfisté (v pfipadé prvniho pobytu
na Skolnim hfisti) a dodateéné poudeni zaku, ktefi pfi prvni hoding chybéli (Rady
télocvicny a Skolniho hfisté tvofi pfilohu Skolniho fadu)

Pouceni pred €innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu

- jedna se o vychazky, vylety, exkurze, akce Skoly, Ci akce, kterych se Skola u€astni

- provadi vychovatelka, ktera vykonava dohled

- provede pouceni o spravném vybaveni zaku

- dle délky pobytu jsou Zaci seznameni s pravidly pro bezpec¢nost silniéniho provozu,
pfechazeni vozovek, pfesun z mista na misto, chovani v navstivenych objektech, s
reZimem dne

- pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a
dbaji vSech pokynul pracovnikl tohoto zafizeni

Pouceni pred hlavnhimi prazdninami

- vychovatelka

a) varuje pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi apod.,
b) upozorni na mozné nebezpedi pro Zivot a zdravi v pfipadé nalezu a manipulace s
nevybuchlou munici a poudi je, jak se v takové situaci zachovat,

c) informuje o nebezpecdi vzniku pozaru, o dopravni kazni,

d) varuje pfed koupanim v mistech, ktera neznaji apod.

Pouceni pred vedlejSimi prazdninami, feditelskym volnem, statnim svatkem

- vychovatelka upozorni pfedevsim na

a) pravidla silni¢niho provozu,

b) chovani v dopravnich situacich v souvislosti s ronim obdobim (naledi, brzdna draha
vozidel, pravidla pfechazeni vozovky).

Mimo tato pouceni jsou Zaci poucovani dle potfeby a nutnosti zajisténi bezpecénosti
v navaznosti na vzniklou situaci.
VSechna pouceni jsou provadéna pfedem a zapsana v tfidni knize (PVVP) SD.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je pusobeni na déti
zameéfené na zdravy zpusob zivota (v ramci nespecifické primarni prevence).

Déti jsou nenasilnou pfiméfené k véku a chapani seznamovany s rdznymi formami
nasilného chovani.

V ramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili je provadén monitoring
vztah( mezi détmi v kolektivu s cilem FeSit pfipadné deformuijici vztahy mezi détmi hned
v poCatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zafizeni.

Dulezitym prvkem prevence je vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pracovniky Skoly a zakonnymi zastupci déti.

Skola ma zpracovany Minimalni preventivni program.




8. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaku

8.1 Zak Setrné zachazi se svéfenymi $kolnimi potfebami a $kolnim majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly, zakul, uciteld ¢&i jinych osob hradi v
plném rozsahu rodie zaka, ktery poskozeni zpusobil.

8.2 Kazdé posSkozeni nebo zavadu v tfidé - herné Ci uCebné hlasi zak vyucCujicimu.

8.3 Pozaduje-li Skola nahradu Skody po zakovi, musi poSkozeni véci vzdy prosetfit tridni
ucitel a zvazit i pedagogickou stranku.

8.4 Kazdy zak odpovida za Cistotu a pofadek pracovniho mista, na kterém se pfi pobytu
v SD zdrZoval a jeho okoli. PFed odchodem ze tfidy - herny kazdy &k uklidi své pracovni
misto, na kterém se pfi pobytu v SD zdrzoval, a jeho okoli.

8.5 Zakim je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebii a vypinadi.
Z bezpec&nostnich divodl se zakim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

[ll. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

a) Evidence pfijatych déti (zapisové listky pro Zzaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o
rozsahu dochazky a zplsobu odchodu u€astnika z druziny),

b) Pfehled vychovné vzdélavaci prace

c) Skolni vzdélavaci program $kolni druziny

d) ¢asoveé tematicky plan €innosti

e) Vnitini fad Skolni druziny.

f) Potvrzeni o odchodu domud/pobytu ve Skolni druziné v dobé poledni prestavky/obéda
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